Zmluva o poskytovani archiva¢nych sluzieb
uzatvorend podla § 269 ods. 2 zdkona &. 513/1991 Zb. Obchodného zakonnika,

uzatvorend medzi:
dodavatelom:
nazov : Peter MIKO ‘
adresa : Udica 134, 018 01 Udic¢a
ICO: 54365589
a
odberatelom:
nazov: Jazykova §kola ‘
adresa: Ul.1. m4aja 2 91135 Trenéin
zastipenie: Mgr. Béla Kadukova, riaditel’ka Skoly
ICO: 34074953

I.  Predmet zmluvy

1.1. Dodavatel' sa zavizuje, na zaklade dojednanych podmienok v tejto zmluve, Vykdnat’

archivaéné prace v rozsahu dohodnutom touto zmluvou.

II. Rozsah a obsah predmetu zmluvy
2.1. Dodavatel sa zavizuje vykonat pre odberatel'a nasledovné archivaéné préace:

a/ analyza stavu dokumentacie v registratirnom stredisku objednavatela aich nésledné
roztriedenie na dokumenty, ktorym ku ditu spracovania uplynula lehota uloZenia a dokumenty,

ktoré musia byt nad’alej archivované,

b/ vypracovanie vyrad’ovacieho protokolu dokumentov odberatel'a, ktorym uplynula lehota

uloZenia, na zéklade registratirneho planu odberatel’a platného v Sase poskytnutia sluzby .

W

v zmysle zédkona &. 395/2002 Zb. z. o archivoch aregistratirach a stvisiacej legislativy,
priprava dokumentov na skarticiu ana uloZenie do §titneho archivu v zmysle podaného

vyrad'ovacicho protokolu,

¢/ vytvorenie elektronického osobného prostredia, priprava vyradovacieho protokolu

v elektronickej podobe na predloZenie uzemne prislusnému $tdtnemu archivu objednavatela,

d/ usporiadanie dokumentov, ktorym neuplynula lehota uloZenia v priestoroch registratarneho

strediska objednévatel'a podfa druhov a roénikov dokumentov,

e/ vypracovanie zoznamu vietkych uloZenych dokumentov v registratirnom stredisku

v pisomnej aj elektronickej podobe,




{/ fyzicka likviddcia - skartdcia dokumentov, ktorym uplynula lehota uloZenia v zmysle $tatnym

archivom odsthlaseného vyradovacieho protokolu.

g/ vypracovanie registraturneho poriadku a planu

III.  Povinnosti odberatel’a
3.1. Odberatel’ je povinny:

a/ spristupnit’ dodavatelovi potrebné priestory a vietku svoju dokumentaciu k nahliadnutiu tak,
aby dodavatel' mohol spisat’ komplexny vyradovaci protokol dokumentov navrhnutych na

vyradenie,
b/ pripravit’ vSetky dokumenty, uréené na archivovanie z jednotlivych kancelarii,
¢/ dodrZiavat’ istne dohodnuty harmonogram prac,

d/ participovat’ na vypracovavani vyrad’ovacieho protokolu — odkonzultovat’ s doddvatelom

vietky dokumenty este pred odovzdanim vyrad’ovacieho protokolu do $tatneho archivu.

IV.  Povinnosti doddvatePa
4.1. Dodavatel’ je povinny:
a/ uzko spolupracovat’ so zamestnancami objednévatela pocas celej spoluprace,
b/ dodrziavat’ tistne dohodnuty harmonogram prac,

¢/ chranit’ vlastnicke prdva objednéavatela a zachovavat dovernost pri priamych, alebo
sprostredkovanych informécidch, podkladoch a dokumentacii, s ktorou pri préaci pride do styku,

dodrziavat prisnu mléanlivost’ o akychkol'vek informaciach, dotykajucich sa objedndvatela.
V. Doba plnenia .

5.1. Tato zmluva sa uzatvara na dobu podas vykonavania prac, ktoré st predmetom tejto
zmluvy, tj.: zmluva zanikd dilom odovzdania preberacieho protokolu prevedenych prac

Utinnost’ nadobuda diiom podplsu tejto Zmluvy

VI.  Platobné podmienky
6.1. Cena je uzavreta dohodou, v zmysle Zakona 18/96 Zb.z. o cenach.

6.2. Cena sluZieb zahrnutych v predmete zmluvy uvedenych v bode I. tejto zmluvy je =1290,-
€ /slovom Jedentisicdvestodevét'desiat Eur/. Dod4vatel nie je platcom DPH, suma zasluzby je

kone¢n4 a nenavySuje sa o Ziadne d’algie &iastky.




6.3. Faktira na sumu zbodu 6.2. bude vystavena po ukondeni prac a podpise preberacicho

protokolu.

VII. Zaverelné ustanovenia

7.1. Pokial' nebolo dohodnuté v tejto zmluve inak, platia pre zmluvné vztfahy prislusné

ustanovenia Obchodného zékonnika a stvisiace pravne predpisy.

7.2. Tato zmluva je vypracovana v dvoch vyhotoveniach, z ktorych jedno vyhotovenie obdrzi
objednavatel’ a jedno dodavatel. Zmluvné strany prehlasuju, Ze tato zmluva bola uzavretd na
zdklade ich slobodnej avaZnej vole aich rozhodnej snahe riedit vyjednavanim V§é:[ky
problémy, ktoré moZu pri jej plneni vzniknit. Dalej prehlasuju, Ze sa dékladne oboznamili

s jej obsahom, porozumeli jej a na znak stthlasu s fiou pripajajti svoje podpisy.
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Zmluva o spractivani dokumentov, obsahUJumch
osobné udaje

uzatvorena v sllade s ¢l. 28 ods. 3 nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady ‘EU ¢&.
2016/679 o ochrane fyzickych oséb pri spractivani osobnych tdajov a o volnom pohybe
takychto ddajov, ktorym sa zruSuje smernica &. 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o
ochrane udajov, dalej len GDPR) a § 34 ods. 3 zakona ¢&. 3../2017 Z. z. o ochrane
osobnych udajov (dalej len ,zmluva®)

medzi:
prevadzkovatelom:
nazov: Jazykova §kola
adresa: Ul.1. méja 2 91135 Trenéin
zastipenie: Mgf. Bé&la Kadukova, riaditel’ka Skoly
ICO: 34074953
(dalej len ,,prevadzkovatel*)
2prostredkovatel’om:
nazov : Peter MIKO
adresa : Udica 134, 018 01 Udida
ICO: 54365589

(dalej len ,,sprostredkovatel)

prevadzkovatel a sprostredkovatel dalej spolu len ako ,zmluvné strany“ uzatvaraja tato
zmluvu o sprostredkovani spractvania dokumentov, obsahujlcich osobné tdaje

Cl. 1 Uvodné ustanovenia a predmet zmluvy
1. Sprostredkovatel poskytuje pre prevadzkovatela sluzby, tykajlce sa archivacie
dokumentov — usporiadanie registraturneho strediska, vyradovacie konanie, skartacia

dokumentov po lehote uloZenia, na zaklade Zmluvy o poskytovani archlvacnych sluzieb
zodha 6122022, .

2. Predmetom tejto zmluvy je Gprava vzajomnych prav a povinnosti zmluvnych stran pri
spracuvani  dokumentov, obsahujiucich osobné (daje dotknutych  oséb
sprostredkovatelom v mene prevadzkovatela apoverenie sprostredkovatela
prevadzkovatelom spracuvanim dokumentov, obsahujlcich osobné udaje, ktoré
prevadzkovatel spraciva pri poskytovani archivaénych sluZieb, ato za podmienok

dohodnutych v tejto zmluve.

Cl. Il Poverenie na spraciivanie dokumentov, obsahujicich osobné adaje

1. Prevadzkovatel touto zmluvou poveruje sprostredkovatefa na pracu s dokumentmi,
obsahujucimi aj osobné udaje, v mene prevadzkovatela:

1.1. predmet spracuvania: sprostredkovatel vykonava usporiadanie dokumentov
v registratirnom stredisku prevadzkovatela, obsahujlcich osobné tdaje, pri¢om sa jedna
o databazy dokumentov, prevazne v printovej podobe, obsahujlcich aj osobné tdaje
zamestnancov, alebo inych, dotknutych oséb /Ziakov, ob&anov, dodavatelov atd/, ktoré
v zmysle platnej legislativy uklada a vyraduje. Do jednotlivych spisov sprostredkovatel
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fyzicky nevstupuje, ani udaje z dokumentov nespracovava v Ziadnom automatizovanom
systéme ani ich dalej nerozsiruje.

1.2. doba spracivania: odo diia podpisu Zmluvy o poskytovani archivaénych siuzieb
podfa &l. 1 bodu 1) aZ po skon&enie zmluvného vztahu medzi zmluvnymi stranami podla
¢l. VII tejto zmluvy;

1.3. povaha spraciivania: na spractvanie dokumentov, obsahujlcich osobné Gdaje sa
nevyZaduje suhlas dotknutej osoby, sprostredkovatel priamo nevstupuje do konkrétnych
dokumentov, ani nijako nepouZiva osobné Udaje dotknutych osdb na dal$ie spracovanie.
1.4. na acel: usporiadania dokumentacie prevadzkovatela a to aj personalnej, mzdove;
ainej agendy, obsahujucej osobné (daje, pri jednorazovom vstupe do
priestorov registratarneho strediska organizacie, pri usporiadani
registratdrneho strediska, po¢as poskytovania archivaénych sluzieb. :
1.5. typy a zoznam osobnych udajov, ktoré si sUcastou spraclvanych
dokumentov:

- na ucel poskytovania archivaénych sluZieb, prebera sprostredkovatel od
prevadzkovatela  dokumentaciu  obsahujicu osobné Udaje  zamestnancov
prevadzkovatela, alebo inych, dotknutych oséb. Dokumenty, ktoré spracovava pri uloZeni
registratirneho strediska, alebo pri vyradovani dokumentov po uplynuti lehoty quzenla
obsahuju nasledovné osobne udaje:

titul, meno, priezvisko, rodné priezvisko, trvalé bydlisko, prechodné bydlisko, datum
narodenia, rodné &islo, miesto narodenia, vek, rodinny stav, §tatna prislusnost, $tatne
obd&ianstvo, vSetky Udaje a iné zaznamy uvedene v iradnom doklade o vzdelani, podpis,
kontakiné (daje (najmé& telefonne ¢&islo a e-mail), prospech v ¢ase povinnej $kolskej
dochadzky, pracovné zaradenie, zakladna mzda, osobné, ohodnotenie, vykonova zlozka
mzdy a iné zloZky suvisiace s pracovnym zaradenim, Udaje o odpracovanom &ase, Udaje
o bankovom ucte fyzickej osoby, sumy postihnuté vykonom rozhodnutia nariadenym
sidom alebo spravnym organom, pefazné tresty a pokuty, ako aj nahrady ulgZené
zamestnancovi vykonatelnym rozhodnutim prislusnych organov, nepravom prijaté sumy
davok socialneho poistenia a déchodkov starobného déchodkového sporenia alebo ich
preddavky, Statnych socidlnych davok, davok v hmotnej nidzi a prispevkov k davke v
hmotnej nudzi, pefiaZznych prispevkov na kompenzaciu socialnych désledkov tazkého
zdravotneho postihnutia, ktoré je zamestnanec povinny vratit na zaklade vykonatelného
rozhodnutia podla osobitného predpisu, Udaje z potvrdenia o zamestnani, (daje o vedeni
zamestnanca v evidencii uchadzatov o zamestnanie, Udaje o ¢erpani materskej
dovolenky, rodi¢ovskej dovolenky, Gdaje o priznani déchodku, o druhu déchodku, nazov
zdravotnej poistovne, v ktorej je zamestnanec poisteny, ndzov doplnkovej déchodkove;
poistovne, osobné Udaje spractivané na potvrdeniach, osvedéenia o absolvovanych
skiskach a vzdeldvacich aktivitach, Udaje uvedené v Zivotopise, jazykové znalosti a
citive Udaje tykajice sa zdravotného stavu zamestnanca ako (daje o pracovne;
neschopnosti, Udaje o déleZitych osobnych prekazkach v praci, udaje o zdravotnom
postihnuti, .

1.6. kategorie dotknutych osoéb: Ziaci, ob&ania, zamestnanci, byvali zamestnancr
osoby blizke zamestnancom, uchadzaéi o zamestnanie, dodavatelia, zamestnanc:
dodavatelov, klienti, Skolitelia, navstevy.

Cl. Il Opravnenia a povinnosti sprostredkovatela
1. Sprostredkovatel je opravneny: A ;
usporaduvat, preskupovat, kombinovat, premiestfiovat, uchovavat, likvidovat
dokumenty prevadzkovatela, obsahUJuce osobné Udaje.
2. Sprostredkovatel je povinny:



¥

a. postupovat pri praci s dokumentmi, obsahujlicimi osobné tdaje podra vSeobecne
zavéznych pravnych predpisov a podla dal§ich pisomnych pokynov prevadzkovatela:

b. informovat bez zbytoéného odkladu prevadzkovatela, ak ma za to, Ze sa pokynom
prevadzkovatefa porusuji vSeobecne zavazné pravne predpisy tykajlice sa ochrany
osobnych udajov;

¢. zachovavat micanlivost o osobnych tudajoch ziskanych od prevadzkovatela/ s ktorymi
pride do styku, a to aj po skoceni poverenia;

d. spractivat osobné Gdaje len na uréeny Ucel podta &l. Il. bodu 1.4. tejto zmluvy;

e. v pripade, Ze to vyplynie zo spoluprace, spractvat len také osobné udaje, ktoré
rozsahom a obsahom zodpovedaji uréenému UGcelu a s nevyhnutné pre jeho
dosiahnutie;

f. v pripade, Ze to vyplynie zo spoluprace, spractivat iba spravne, kompletné a aktualne
osobné udaje vo vztahu k ugelu ich spractvania a naloZit s nespravnymi a
nekompletnymi udajmi v stlade so zakonom; .
g. udrZiavat dokumenty, obsahujuce osobne Udaje, pocas celej prace v stave, aby bolo
zamedzené odcudzeniu, strate, poSkodeniu, zni¢eniu, neopravnenému pristupu k tymto
dokumentom, na tento uCel prijme primerané technické, organizaéné a personalne
opatrenia zodpovedajuce sp6sobu spracivania osobnych udajov

h. neposkytovat' a nespristupiiovat osobné idaje z dokumentov, ktoré spracovava )
J. zlikvidovat dokumenty, obsahujlice osobné tidaje dotknutych osédb po schvaleni navrhu
na vyradenie takychto dokumentov; prevadzkovatel je opravneny ziadat od
sprostredkovatela potvrdenie o zlikvidovani dokumentov, obsahujucich osobné ldaje, a
sprostredkovatefl je povinny takejto poZiadavke vyhoviet;

k. zabezpedit, Ze vSetky nim uréené opravnené osoby budu pred

spractvanim dokumentov, obsahujlcich K osobné Udaje, pouéené a zaVIazane
povinnostou mi&anlivosti o tychto Gdajoch, a to aj po zaniku ich pravneho vztahu
k sprostredkovatelovi;

I. nahradit prevadzkovatelovi §kodu, ktora mu vznikne v désledku

porusenia tejto zmluvy zo strany sprostredkovatela;

Cl. IV Vyhlasenie a opravnenia prevadzkovatela _

1. Prevadzkovatel vyhlasuje, Ze pri vybere sprostredkovatela postupoval v stlade s &l.
28 ods. 1 GDPR a § 34 ods. 1 zakona o ochrane osobnych Udajov, t. j. dbal na odbornu,
technicku, organizacnu a personalnu sposobilost sprostredkovatela a jeho schopnost
poskytnut’ dostatocné zaruky na to, Ze sa prijmua primerané technické a organizaéné
opatrenia tak, aby spractvanie spifialo zakonné poziadavky a aby sa zabezpecila
ochrana prav dotknutej osoby.

2. Prevadzkovatel je opravneny pozadovat od sprostredkovatela preukazanie splnenla
vSetkych povinnosti vratane vykonania vSetkych predpisanych bezpe&nostnych opatrem
na ochranu osobnych Udajov.

3. Prevadzkovatel je opravneny vykonat u sprostredkovatela audit ochrany osobnych
Udajov a sprostredkovatel je povinny poskytndt stGéinnost v ramci auditu ochrany
osobnych Gdajov a kontroly zo strany prevadzkovatela alebo auditora, ktorého poveril
prevadzkovatel

CLV Podmienky zapojenia subdodavatela
1. Prevadzkovatel suhlasi, aby sprostredkovatel pri poskytovani archivaénych sluzieb
spracuval dokumentaciu, obsahujicu osobné (daje aj prostrednictvom inej osoby
(dalej tiez ,subdodavatel”). Subdodavatelom pre tito zmluvu je:
Alena Kapral&ikova, Udi¢a 134, 018 01, ICO: 41 096 517, DIC: 1072519129;




1.1 Sprostredkovatel uklada subdodavatefovi rovnaké povinnosti tykajlice sa ochrary
osobnych udajov ako sU ustanovené pre neho v tejto zmluve, najma podrla &l. 3<bod 2
tejto zmluvy;

1.2 Sprostredkovatel nesie zodpovednost za subdodavatela tak, Ze spractivanie a
ochrana osobnych Udajov budl zabezpetené v sulade s touto zmluvou a véeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi; tym nie je dotknuty narok sprostredkovatela na nahradu
Skody voc¢i subdodavatelovi;

Cl. VI Ostatné dohodnuté podmienky

1. Sprostredkovatel nesmie prenasat osobné tidaje z dokumentov, ktoré spracovava, do
tretich krajin alebo do medzinarodnej organizacie bez predchadzajuceho pisomného
suhlasu prevadzkovatela, okrem prenosu na zaklade osobitného predpisu 'alebQ
medzinarodnej zmluvy, ktorou je Slovenska republika viazana; sprostredkovatel je pri
takom prenose povinny oznamit' prevadzkovatelovi tito poziadavku pred spractvanim
osobnych Udajov, ak osobitny predpis alebo medzinarodna zmluva, ktorou je Slovenska
republika viazana, takéto oznamenie nezakazuje z dévodov verejneho zaujmu.

Cl. VIl Doba trvania a zanik zmluvy
1. Zmluva sa uzatvara na dobu urditd, do doby trvania zmluvného vztahu med2|
prevadzkovatelom a sprostredkovatefom podfa &l. 1 bodu 1.

CL. VIIl Zavereéné ustanovenia
1. Prava a povinnosti touto zmluvou neupravené sa riadia prislusnymi ustanovemaml
v8eobecne zavéznych pravnych predpisov.
2. Ukonc¢enie zmluvného vztahu a upozornenie na nedodrziavanie ustanovenl tejto"
zmiuvy sa vzdy doruéi druhej zmluvnej strane v pisomnej forme na adresu uvedent v
zahlavi tejto zmiuvy, dokial nie je zmena adresy pisomne oznamena zmluvnej strane;
ktora pisomnost dorucuje. Ak sa pisomnost vrati nedoru¢ena, plati, Ze G&inky doruéenia
nastavaja tretim diiom po vrateni zasielky zmluvnej strane, ktora zasielku dorutuje.
3. Tato zmluva nadobuda platnost a ucinnost dilom jej podpisu obidvoma zmluvnymi
stranami.
4. Zmluvné strany sa dohodli, Ze pripadné spory vyplyvajlce z tejto zmiuvy budu riesit
predovSetkym vzajomnym rokovamm zastupcov zmluvnych stran, inak prostredmctvom
vecne a miestne prisludného sidu v SR.
5. Zmeny a doplnenia tejto zmluvy mozno uskutoénit len na zaklade dohody zmluvnych
stran pisomnym a oc¢islovanym dodatkom k zmluve.
6. Zmluvné strany vyhlasuju, Ze si tato zmluvu pred jej podpisanim preéitali, Ze bola
uzatvorena po vzéjomnej dohode, podla ich slobodnej vdle a nie v tiesni, ani za inak
napadne nevyhodnych podmienok. Zmluvné strany s obsahom tejto zmluvy suhIaS|a a
na znak suhlasu ju vlastnoruéne podpisuiju.
7. Tato zmluva bola vyhotovena v dvoch originalnychuioMaoRis Q6hmp Grmmm
jednom rovnopise pre kazdd zmluvnt stranu. | Mater Miko

V Trenéine, dila éy ¢77‘)22

spréva registratiry

1£0: 54 365 589
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